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Rechtssichere elektronische Akten bei der Berufsgenossen-
schaft der Feinmechanik und Elektrotechnik

Elektronische Signaturen im digitalen Biiro

Der Kunde g BGFE

Die Berufsgenossenschaft der Feinmechanik und
Elektrotechnik (BGFE) ist als eine Tragerin der
gesetzlichen Unfallversicherung zustandig fir 2,2
Mio. Versicherte in ca. 98.000 Betrieben. Sie
verwaltet und bearbeitet rund 1 Mio. Unfallakten.
Taglich kommen neue Akten und Dokumente in
Papierform und in elektronischer Form hinzu. In
den meisten Fallen sind mehrere Mitarbeiter in die
Bearbeitung einer Akte eingebunden. Alle Akten,
und die bei der Bearbeitung entstehenden neuen
Informationen, muissen langfristig und rechtssicher
entsprechend den gesetzlichen Anforderungen
aufbewahrt werden.

Das Ziel

Um die Handhabung der Akten zu verbessern, Dokumente parallel flir mehrere Mitarbeiter im Zugriff zu haben,
Bearbeitungsprozesse zu beschleunigen, die Papierarchivierung zu vermindern und somit die Kosten fiir Bear-
beitungsprozesse und Archivierung zu reduzieren, wollte die BGFE alle Papierbelege durch elektronische Doku-
mente ersetzen. Hierbei war es wichtig, die gleiche Rechtssicherheit fiir die elektronischen Dokumente zu haben,
wie zuvor fir die Papierdokumente. Nacheinander sollten alle Prozesse auf elektronische Bearbeitung umgestellt
werden. Hierzu zahlte: die Digitalisierung des Altarchivs, die Dokumentation von Bearbeitungsschritten an je-
dem Arbeitsplatz und die Digitalisierung des taglichen zentralen Posteingangs. Hierbei hatte die BGFE immer
das Ziel im Auge, Kosten zu reduzieren und die Prozesslaufzeiten zu verkiirzen.

Die Umsetzung
Digitalisierung des Altarchivs

Erster Schritt war die Massenbelegerfassung der ca. 1 Mio. Papierakten des Altarchivs. Diese wurden lber einen
Dienstleister an Hochleistungsscannern eingescannt. Dabei wurden die erzeugten Daten (hier TIFFs) von den
Mitarbeitern des Dienstleisters an den Scanner-Arbeitspldtzen mit qualifizierten elektronischen Signaturen ver-
sehen. Die Erstellung der personenbezogenen Signaturen nahmen die Mitarbeiter mit Hilfe der AuthentiDate
Scan-Signatursoftware vor. Durch die Signaturen sind die Daten auch langfristig vor unbemerkten Manipulatio-
nen geschitzt.

Dokumentation an Einzelarbeitsplatzen
Im zweiten Schritt wurden die Arbeitsplatze der einzelnen Sachbearbeiter mit Kartenlesegeraten und der
AuthentiDate Signatursoftware flir Einzelarbeitspldatze ausgestattet. Jeder Sachbearbeiter an einem solchen
Einzelarbeitsplatz erhielt eine Signaturkarte und natlrlich eine spezielle Einweisung.
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Durch Erganzung der Arbeitsplatze sind die Sachbe-
arbeiter in der Lage, samtliche Unterschriften, die
bislang aufwendig in Papierform erteilt wurden,
durch elektronische Signaturen zu ersetzen. Frei-
gabeprozesse missen nun nicht mehr in Papierform
dokumentiert werden. Sie kénnen ausschlieBlich
elektronisch erstellt, weitergeleitet und langzeit-
archiviert werden. Dies beschleunigt den Freigabe-
prozess und reduziert die Kosten, z.B. flir Kopien im
Bearbeitungsprozess und Archivierung. Alle Doku-
mente kdénnen darliber hinaus auch parallel von
Sachbearbeitern eingesehen und der Bearbeitungs-
status abgefragt werden.

Digitalisierung des Posteingangs
Im letzten Schritt beschéftigte sich die BGFE mit der
Digitalisierung des zentralen Papier Posteinganges
(u.a. Eingangsrechnungen).

Auch diese Papierdokumente werden analog zu der
Digitalisierung des Altarchivs per Massenbelegerfas-
sung digitalisiert und bei diesem Scanvorgang mit
Hilfe der AuthentiDate Scan-Signaturlésung signiert.
AnschlieBend werden die signierten Daten den Sach-
bearbeitern, wie friiher die Papierpost, zur weiteren
Bearbeitung per Email zur Verfligung gestellt. Bei
allen digitalen Prozessen hat die BGFE darauf ge-
achtet, rechtssichere Daten zu erzeugen und zu
archivieren.

Die elektronischen Daten mussen auch langfristig die
gleiche Rechtssicherheit und Verwertbarkeit vor Ge-
richt haben, wie vormals Papierdokumente. Daher
kommen bei der BGFE ausschlieBlich qualifizierte
Signaturen und entsprechende Signatursoftware zum
Einsatz, die die Anforderungen des Deutschen Signa-
turgesetzes und der EU-Signaturrichtlinie erfillen.

Einzelarbeitspldtze
(Dokumente in Papierform &
elektronisch)

Altarchiv
(Dokumente in Papierform)

Zentraler Posteingang
(Dokumente in Papierform)

Massenbelegerfassung mit digitaler Signatur
&
Signatur am Arbeitsplatz

Rechtssichere, elektronische, signierte Daten
aus verschiedenen Quellen
(ca. 10 Mio. Unfallakten in elektronischer Form)
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= Die Signaturprifung

Parallel zur Umstellung auf elektronische Dokumente mit Signatur bendétigte die BGFE selbstverstandlich auch
eine einfache und Uberall verfligbare L6sung, um die Signaturen der elektronischen Daten zu prifen. Jeder
Sacharbeiter, der z.B. an einem Freigabeprozess beteiligt ist, und auch externe, wie Anwalte und Richter,
missen in der Lage sein, die Signaturen auf ihre Richtigkeit zu priifen. Hier entschied sich die BGFE fiir den

Webservice www.signature-check.de.
Der Service ist rund um die Uhr ver-
figbar. Besonders komfortabel ist der
Dienst, da er ohne zusatzliche e B e
Installationen von jedem Arbeitsplatz signamus

aus genutzt werden kann. Alles was seavicE a suppoRT = |
erforderlich ist, ist ein Internet-
anschluss zum Aufruf der Website. So
kann schnell und einfach geprift
werden, ob die elektronischen Unter- o
schriften rechtsgliltig und die S
Dokumente unverandert sind.

1 * SignatureCheck
Sin hahen digital signicerte Dokamenbe?
Priifen Sie hler thre Dokumente & Rechnungen!

prift file Sin, ob sin Dolument, sine Aechnung ader sine
wnts ride = Signature-Check fragt fir Sie die "Swgnaturgesetz Tn

Hier geht es zur Verifikation

*Srart-Button OffRet &in neues Fanster, it

Vorteile

» Kosteneinsparungen durch
= Wegfall des Papierarchivs
= Beschleunigte Prozesse (z.B. Freigabeverfahren)

= Reduzierung von Kopien und Aktentransporten Unser Partner

» Prozessoptimierung durch schnellen und auch parallelen [ comuine ]
Zugriff auf elektronische Unfallakten (elektronische Suche) ‘E

» Rechtssichere elektronische Langzeitarchivierung durch -
Einsatz von qualifizierten Signaturen gemaB Signaturgesetz SAPERION®
und entsprechende Archivsystemfunktionalitadt l

Mit der Integration von qualifizierten Signaturen, insbesondere in die Kernprozesse, hat die Berufsgenossen-
schaft der Feinmechanik und Elektrotechnik einen entscheidenden Part fiir die optimale Organisation der
Arbeitsablaufe umgesetzt. Die Gesamtabldufe kénnen jederzeit - unabhdngig davon, welche neuen Ablaufe,
z.B. zusatzliche Freigabeschritte, hinzukommen - einfach und schnell umgestaltet werden. Zusatzliche Papier-
prozesse gehdren damit der Vergangenheit an.
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Uber die Berufsgenossenschaft der Feinmechanik und Elektrotechnik (BGFE)

Die Berufsgenossenschaft der Feinmechanik und Elektrotechnik ist eine selbstverwaltete Korperschaft des offent-
lichen Rechts. Sie ist eine der 35 Berufsgenossenschaften in Deutschland und unterteilt sich in insgesamt sechs
Bezirksverwaltungen. Als eine Tragerin der gesetzlichen Unfallversicherung ist die BGFE zustandig fir 2,2 Mio.
Versicherte in ca. 98.000 Betrieben. Die Mitgliedschaft der Unternehmen und der Versicherungsschutz der Arbeit-
nehmer sind gesetzlich geregelt.

Die BGFE versteht sich als Dienstleister fiir ihre Mitgliedsunternehmen zum Wohle der Gesundheit der Versicherten
und zum wirtschaftlichen Nutzen der Unternehmer. Ihr Aufgabengebiet unterteilt sich in drei Sdulen: die finan-
zielle Entschadigung des Versicherten oder der Hinterbliebenen, die Rehabilitation nach Arbeitsunfallen und die
Pravention von Arbeitsunfallen.

"Dank AuthentiDate haben wir endlich
Ordnung und Transparenz in unserem Archiv
und an unseren Arbeitsplatzen.

Die elektronischen, qualifiziert signierten
Belege sind einfach zu handhaben und rechts-
sicher, so dass sie im Prozessfall vor Gericht
ihre Giiltigkeit behalten.”

Hans Lampe,
Leiter IT, Berufsgenossenschaft der
Elektrotechnik und Feinmechanik, K&ln

Uber AuthentiDate

AuthentiDate entwickelt und vertreibt Softwarelésungen zur Integration von Signaturen und Zeitstempeln in Pro-
zesse und Anwendungen. Somit kdnnen Geschaftsprozesse, wie z.B. Rechnungsstellung, Rechnungsempfang,
Dokumentenmanagement und Archivierung, entsprechend den rechtlichen Anforderungen, elektronisch abgebildet
werden.

Die AuthentiDate Signaturldsungen sind seit Jahren bei national und international tatigen Unternehmen im Einsatz
und ermdglichen dort Kostenreduktionen und Prozessoptimierungen durch die Ablésung von Papierprozessen.

Die Lésungen bericksichtigen die strengen Auflagen des Deutschen Signaturgesetzes und der Europdischen Sig-
naturrichtlinie. AuthentiDate International AG wurde im Jahr 2001 durch die Bundesnetzagentur akkreditiert
und betreibt speziell fir Zeitstempeldienstleistungen ein Trust Center gemaB Signaturgesetz. Die AuthentiDate
Unternehmensgruppe ist an der NASDAQ (USA) Borse unter dem Symbol ADAT gelistet.

- - - © 2008 AuthentiDate Deutschland GmbH. Alle Rechte vorbehalten.

AuthentiDate ist eine eingetragene Marke der AuthentiDate International AG. Alle anderen in diesem Doku-
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E-Mail ]nfo@authentidate_de Angaben Dritter Uber Eigenschaften, Leistungen oder Verfligbarkeiten. Im Zuge der Produktentwicklung

. behalt sich AuthentiDate Deutschland GmbH das Recht vor, Anderungen an Produkten und Leistungen,
Web www.authentidate.de auch ohne vorherige Benachrichtigung, vorzunehmen. Version: 001



